株洲市第十八中学2009年高考报名

工 作 方 案

2009年普通高校招生考试报名工作即将拉开序幕，根据省、市教育考试院有关文件规定，结合我校实际情况，特制定本报名工作方案。

一、报名工作领导小组 
顾　问：李国柱　 苏刚强

组　长：彭仁堃 　李志华  
副组长：邓先艳　 王承毕
    成　员：胡耀芳  　文新岳    赵曼兰    孙金花    曹良瑞    尹华质 周丽   潘小华   田玉姣      周志雄  史启友   戴冬秀   匡金鹏   何志文 宾群英  张青  刘丽红  汤志华  　 黄焱琳   谢桂先　 汤丽峰　 肖凌峰　罗军
二、工作要求

高考报名工作是高校招生工作的重要环节，是基础性工作，关系到高三考生是否能参加高考，是否能顺利录取。故请每一位工作人员高度重视，全面掌握报名政策、操作流程及要求，认真负责地做好高考网上报名工作，防止工作差错（漏报错报），确保高考信息采集准确无误。由于工作失误，造成严重后果的，必须严厉追究其责任。
三、工作职责

1、全面组织领导：彭仁堃　

2、协调指挥：邓先艳　 王承毕　
3、学生组织、纪律安全：胡耀芳、文新岳　高三年级各班主任

（在外单独学习的考生请班主任提前通知到位，要求确保每位符合条件并愿参加高考的学生按时参加网上报名，以防漏报。班主任必须到机房清点人数，保证上机操作时的纪律安全。图象采集必须班主任到场组织。）

4、报名培训指导、资料准备发放：汤志华、黄焱琳、谢桂先、汤丽峰、高三各班主任（汤志华负责培训班主任老师，班主任负责培训本班同学填写报名表草表，黄焱琳、谢桂先、汤丽峰、汤志华负责学生上机操作指导。）

5、图像信息采集：胡耀芳、汤志华、高三各班主任（胡耀芳负责全面协调，高三班主任组织本班同学按时参加摄像，汤志华负责图像信息采集操作。照片统一尺寸为180×240，背景为白色。如不能及时回学校摄像的在外学习考生，可发照片给班主任，再由班主任交教务处，只接受电子照片，白色背景。）

6、网上信息处理：汤志华（负责数据上传下载）

7、信息打印校对：汤志华、胡耀芳、文新岳、高三各班主任（汤志华负责打印学生报名信息表，胡耀芳、文新岳、各班主任负责组织每位同学校对报名信息，考生必须仔细核对每一项数据信息，保证准确无误，并在表上签字，如有错误，修改后重新打印再校对签字。班主任必须在考生检查后再亲自逐项检查一遍，确保下列内容准确无误：科类、性别、身份证号，出生日期、姓名、照片）

8、考生评语录入：汤志华、高三各班主任（高三各班主任写好考生评语的电子文档，要求按本班同学的考生报名顺序号从小到大的顺序，写明姓名、报名序号，将评语输入电脑，以word电子文档形式于2009年3月15日前上交到教务处，汤志华负责将每一位考生评语再录入报名系统。）

9、网络、设备运行保障：罗军

10、课务：肖凌峰

四、报名流程

1、考生必须带身份证（如已办理但还未领取到身份证的同学则必须带户籍证明，必须有身份证号码并且与所办理的身份证号码一致。）参加报名，禁止非本校应届毕业生报名。如有学生不参加高考，需学生写书面申请，并家长签字。

2、到班主任处领取《高考报名草表》、登录卡、《高考报名草表填写说明》（查找有关代码，填写说明）、并交纳报名费。

3、由班主任指导填写报名表草表，（艺体考生必须与专业老师一起定好主项和辅项并查好有关代码）。

4、凭登录卡上的报名顺序号、密码（密码更改后一定要牢记，登录卡要求考生保留到明年9月，考生填报志愿时仍需登陆卡登陆。）登录网上报名系统，按提示进行操作。网址：http://www.hneao.cn/ks
5、进入系统后，根据报名表草表填写的内容，认真细致进行网上报名工作，完成后必须点击保存并提交，提交成功后再点击安全退出，然后再次登陆确认是否已上报成功并再次核对。（网上操作如出现问题则重新操作，请保持耐心。如网站访问有问题，会临时安排中午或者晚上上机志愿填报。）

6、由汤志华下载报名信息并打印。

7、报名信息校对签字：学生在规定时间内到班主任处进行报名信息核对签名，每一项数据信息必须认真核对，如有错误，请直接在表中进行修改，由教务处重新打印再核对签名，直至无差错。

8、图像信息采集：在规定时间内到科教楼四楼中间机房摄像（要求衣冠整齐，穿深色衣服，男生头发长了的请提前理发）。

五、工作安排 
1、12月9日（星期二）下午4:10全体报名工作小组成员会议，地点：多媒体教室
2、12月9日晚自习，高三年级各班组织学生填写报名表草表。
3、网上报名具体安排

	时间
	班级
	网报地点
	负责人

	12月10日

上午8:00
	177班
	科教楼四楼

东机房
	谢桂先、赵曼兰

	
	181班
	科教楼四楼

中机房
	汤志华、尹华质

	
	182班
	科教楼四楼

西机房
	汤丽峰、周丽

	
	183班
	科教楼三楼机房
	黄焱琳、潘小华

	12月10日

下午2:30
	184班
	科教楼四楼

东机房
	谢桂先、田玉姣

	
	185班
	科教楼四楼

中机房
	汤志华、周志雄

	
	186班
	科教楼四楼

西机房
	汤丽峰、史启友

	
	187班
	科教楼三楼机房
	黄焱琳、戴冬秀

	12月11日

上午8:00
	188班
	科教楼四楼

东机房
	谢桂先、匡金鹏

	
	189班
	科教楼四楼

中机房
	汤志华、何志文

	
	190班
	科教楼四楼

西机房
	汤丽峰、宾群英

	
	192班
	科教楼三楼机房
	黄焱琳、刘丽红

	12月11日

下午2:30
	已报名班级
	打印考生信息并核对
	汤志华、高三班主任

	12月12日

上午8:00

（艺术类考生网上报名后立即摄像）
	178班
	科教楼四楼

东机房
	李志华、罗忠、阎晋湘、有艺术类专业生的班主任、黄焱琳、谢桂先、汤志华、汤丽峰

	
	179班
	科教楼四楼

中机房
	

	
	180班
	科教楼四楼

西机房
	

	
	191班
	科教楼三楼机房
	

	12月12日

下午2:30
	全体艺术类考生
	下午2：30班主任到教务处领取打印表，学生信息校对签名
	汤志华、有关班主任


说明：如出现网络故障，则另择时间上网填报，各班听候安排。艺术考生要外出如不能按时参加图像信息采集和基本信息核对的必须与班主任交代，并及时与汤志华老师联系摄像，并打印信息表校对签字，保证准确无误。如12月22日前未能完成摄像和基本信息校对签名工作的艺术考生一切后果自负。

4、12月15日—16日，177班、181班—190班、192班，每班按报名顺序号排队摄像（请带好身份证、登录卡）。地点：科教楼四楼中机房。负责人：汤志华、胡耀芳、各班主任。
5、12月17日－12月18日在各班教室进行基本信息校对签名（第一次），如有错误，在表中进行改正，要求字迹工整，班主任负责指导，杜绝代校对、代签名现象。12月18日下午2：30所有有错误信息的考生集中到四楼机房更改信息。

6、12月19日汤志华老师报教育局对考生资格进行审查。
7、12月22日再打印信息表，在各班教室进行基本信息校对签名（第二次），并在下班前交到教务处。
8、12月23日前所有艺术类考生的基本信息，图像信息（考生评语除外）不得再修改。

9、考生评语录入：班主任于2009年3月15日前将考生评语电子文档（按本班考生号顺序，注明姓名）上交教务处。
10、2009年3月16日---3月20日，考生评语信息录入报名系统，由汤志华老师负责。

11、2009年3月22日，文字信息第一次核对，各班主任组织。校对完后于3月23日将表交教务处。

12、2009年4月1日，文字信息第二次核对，各班主任组织。校对完后于4月5日将表交教务处。

13、2009年4月15日前，考生所有报名信息上报市教育考试院。报名工作结束。

六、艺术考生注意事项
考试的有关事宜及日程安排（请班主任及时通知到每位艺术类考生）：

1、艺术考生必须参加网上高考报名，领取《专业考试证》，方可参加专业考试。
2、艺术生必须参加省联考，取得有关专业合格资格，方能报名参加外省院校艺术类专业考试，我省将于1月26日前在湖南招生考试信息港上（http://www.hneeb.cn）公布全省艺术类专业统一考试有关专业合格资格线，并公示取得合格资格考生名单，参加外省院校专业校考报名分网上报名和现场报名确认，网上报名网址为：http://www.hneao.cn/ks，凭登陆卡密码登陆，报名时间为2009年1月1日至31日。 

3、美术类考生考试科目为素描、速写、色彩。考生凭《专业考试证》、身份证于2008年12月31日到2009年1月1日到湖南工业大学考点报名缴费。1月2日考试。

4、音乐类、舞蹈类考生凭《专业考试证》、身份证到湖南师范大学北院体育馆报到缴费。以声乐为主科的考生报到时间为2008年12月31日上午，以器乐为主科的考生于2009年1月2日下午报到缴费，以舞蹈、理论作曲为主科的考生于2009年1月3日上午报到缴费，以钢琴为主科的考生于2009年1月3日下午报到缴费。

5、服饰艺术与表演类考生于1月7日凭《专业考试证》、身份证到湖南师范大学工学院报到缴费，1月8日－10日考试。

6、播音与主持艺术类考生于1月2日至3日凭《专业考试证》、身份证到湖南师范大学新闻与传播学院报到缴费，了解考试有关事项，准时参加考试。编导类考生于1月10日至11日凭《专业考试证》、身份证到湖南师范大学新闻与传播学院报到缴费，了解考试有关事项，准时参加考试。
7、表演类考生于1月3日至4日凭《专业考试证》、身份证到湖南艺术职业学院报到缴费，了解考试有关事项，1月5日至9日考试。

8、书法艺术和书法教育类考生于1月10日凭《专业考试证》、身份证到湖南人文科技学院报到缴费，了解考试有关事项，1月11日考试。

9、影视节目制作、摄影摄像类考生于1月12日至13日凭《专业考试证》、身份证到湖南大众传媒职业技术学院（长沙市星沙特立路5号）报名缴费，了解考试有关事项，1月16日－17日考试。
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