株洲市第十八中学2015年上学期第一周工作计划（3月2日—3月8日）
	中心

工作
	开学准备工作
	
	科

室

通  知
	人事综合管理中心：

请各中心、级部在本周四下班前上交本期工作计划、行政周历。
学生工作发展中心：1、3月1号学生报到，入校教育，大扫除.
2 、6号前班主任交齐寒假资料到龙艳处。

教学工作发展中心：本周五下班前请全体老师上交《专任教师工作手册》。

	日期
	日 程 安 排  
	负责

部门
	
	
	

	星期一

3/2
	1、第二节课后在足球场举行开学典礼（遇雨顺延）。
2、10点在小会议室召开行政会。
3、行政值班：李志华、潘小华
	学生工作发展中心

人事综合管理中心


	
	
	

	星期二

3/3
	1.行政值班：彭仁堃、欧阳九生
	人事综合管理中心


	
	
	

	星期三 3/4
	1、第八节课，在小会议室召开备课组长、教研组长会议。 

2、行政值班：彭泽波、刘蔚华
	资源建设服务中心人事综合管理中心


	
	
	

	
	
	
	
	情

况

通

报
	

	星期四  3/5
	1、行政值班：李丰源、杨铁军
	人事综合管理中心


	
	
	

	星期五  3/6
	1、主题班会：理想教育，校纪校规，安全教育等。        2、行政值班：欧林奇、丁俊
	学生工作发展中心人事综合管理中心


	
	
	

	
	
	
	
	考

勤

情

况
	

	星期六  3/7
	
	
	
	
	

	星期日 3/8
	祝全体女同胞节日快乐！
	
	
	
	


